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Положение 

 об учебно-методическом обеспечении образовательного процесса 

в  МБОУ СОШ № 3 им. атамана М.И. Платова 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

-Уставом и локальными актами МБОУ СОШ № 3 им. атамана М.И. Платова. 

1.2. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, 

устанавливающим порядок формирования и пользования учебно-методических 

комплексов в образовательном процессе. 

1.3. Учебно-методический комплекс представляет собой систему нормативной 

и методической документации, определяющую цели, содержание, объем, 

последовательность, организацию и методику обучения, средств контроля, 

необходимых и достаточных для качественной организации образовательного 

процесса. 

1.4. УМК это учебно-методический комплекс, набор учебных, методических и 

дидактических стандартов, средств обучения и контроля качества учебного процесса 

в образовательном учреждении. 

1.5. УМК –завершенный комплекс учебно-методических материалов, 

обеспечивающих качественное освоение обучающимися содержания 

образовательной программы в соответствии с учебным планом школы на каждой 

ступени обучения. 

1.6. УМК определяет единый порядок учебно-методического обеспечения 

образовательного процесса (приложение 1). 

1.7. Учебно-методический комплекс является инструментом 

совершенствования 

системы методического сопровождения образовательного процесса, направленного 

на 

повышение качества образования, содействия творческому росту педагогических 

кадров и обеспечения непрерывного повышения их квалификации.  

Целью учебно-методического комплекса является обеспечение успешного 

освоения программы учащимися, оказание им педагогической помощи и поддержки 

в познавательной, творческой, исследовательской и коммуникативной деятельности. 

Документы и материалы, входящие в УМК, характеризуют методическое 

обоснование образовательного процесса по освоению программы, а также 

конкретные, апробированные приемы, методы, технологии его организации. 



 

1.8. Принципы построения УМК опираются на принципы современного 

образовательного процесса: общедоступность, гуманизм, личностно-

ориентированный поход, патриотизм и гражданская ответственность. 

1.9. Образовательное учреждение вправе реализовывать любые программы, 

рекомендованные (допущенные) Минпросвещения РФ и обеспеченные учебниками 

из федеральных перечней к использованию в образовательном процессе. 

 

2. Порядок пользования педагогическими работниками методическими 

услугами 

2.1. Педагогические работники МБОУ СОШ № 3 им. атамана М.И. 

Платова.имеют право на бесплатное пользование в своей деятельности следующими 

методическими услугами: 

- использование методических разработок, имеющихся в образовательной 

организации, при условии соблюдения авторских прав их разработчиков; 

- использование методического анализа результативности образовательной 

деятельности по данным различных измерений качества образования; 

- консультирование по вопросам разработки учебно-методической и иной 

документации, необходимой для осуществления профессиональной деятельности, 

экспертиза и рецензирование такой документации; 

- помощь в освоении и разработке инновационных программ и технологий, в 

осуществлении экспериментальной деятельности; 

- консультирование по вопросам применения педагогических технологий в 

практической деятельности, 

- помощь при подготовке к аттестации на соответствие занимаемой должности 

или присвоении квалификационной категории; 

- организация участия в конференциях, проблемных и тематических семинарах, 

методических объединениях, творческих лабораториях, групповых и 

индивидуальных консультациях, педагогических чтениях, мастер-классах, 

методических выставках, других формах методической работы. 

2.2. Реализация права педагогических работников образовательной 

организации на использование методических разработок, размещенных на 

официальном сайте образовательной организации в сети Интернет, осуществляется 

путем организации доступа к указанным материалам. 

2.3. Использование методических разработок (учебных и методических 

материалов), входящих в оснащение учебных кабинетов (в т.ч. библиотек, медиатек) 

осуществляется путем выдачи указанных материалов работником, на которого 

возложены обязанности по заведованию кабинетом (библиотекой, медиатекой), во 

временное пользование по устному запросу педагогического работника. 

2.4. При использовании учебных и методических материалов на электронных 

носителях, подлежащих возврату, педагогическим работникам не разрешается 

удалять и/или изменять (редактировать) на них информацию. 



 

 

3. Направления деятельности по организации учебного книгообеспечения 

в учебном году 

 

С целью организации обеспечения образовательного процесса учебниками в 

учебном году осуществляются следующие мероприятия: 

- формирование заказа в соответствии с утвержденным списком учебников 

реализуемого образовательным учреждением  УМК (инвентаризация и анализ 

состояния учебных фондов библиотеки; корректировка списка учебников в 

соответствии с действующими федеральными перечнями; 

- комплектование и учет фонда учебников; 

- регламент выдачи-приема учебников; 

- работа с родителями (информирование родителей о порядке обеспечения 

учебниками, учебники, по которым будет осуществляться обучение); 

- действия по сохранению учебного фонда (строгое соблюдение Правил 

пользования учебниками, осуществление контроля за сохранность учебников, 

контроль 100% возврата учебников в библиотеку)  

 

4. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение принимается на педагогическом совете МБОУ СОШ 

№ 3 им. атамана М.И. Платова и утверждается приказом директора образовательной 

организации. 

5.2. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и 

дополнения к Положению принимаются в установленном порядке. 

5.3. После принятия Положения в новой редакции предыдущая редакция 

автоматически утрачивает силу. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 1 

 

Программно-методическое обеспечение образовательного процесса 

МБОУ СОШ № 3 им. атамана М.И. Платова (форма) 

 

Предмет Программа Наименование 

учебников, 

используемых при 

реализации рабочих 

программ, с 

указанием авторов, 

года и места издания 

Наименование 

учебных пособий, 

используемых при 

реализации рабочих 

программ, с 

указанием авторов, 

года и места издания 

для учащихся 

Наименование 

учебно-

методических 

материалов, 

используемых при 

реализации 

рабочих программ, 

с указанием 

авторов, года и 

места издания для 

учителей 
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